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My.OHMportal
E-Mail
Abwesenheitsfilter

Sie konnen in lhrer Mailbox einen Filter einrichten, der
wahrend einer bestimmten Zeit (z.B. lhres Urlaubs)
automatisch alle E-Mails, die Sie bekommen, mit
einer von lhnen festgelegten Nachricht beantwortet.

Um einen Abwesenheitsfilter einzurichten, klicken Sie
im Mailsystem von my.OHMportal rechts oben auf

»  Einstellungen

Qﬂai 2 Adressbuch E Kalender @ Aufgaben

Es offnet sich ein neues Fenster flr lhre Voreinstel-
lungen. Hier haben Sie verschiedene Mdoglichkeiten,
Voreinstellungen fur lhr System zu treffen.

Allgemein Varﬁssen Signaturen Adressbuch Accounts Kalender

Um einen Abwesenheitsfilter einzurichten, wahlen Sie
die Registerkarte

»  Mail

Im folgenden Fenster finden Sie unten die Moglich-
keit, eine automatische Antwort einzurichten.

Wenn eine Mail eingeht: Automatische Antwort senden:

Anfangsdatum Enddatum

Beginn am: - Ende am: -

Sie setzen ein Hakchen vor

> |Z[ Automatische Antwort senden

Wenn eine Mail eingeht: [/] Automatische Antwort senden:

Darunter tragen Sie den Text ein, mit dem E-Mails,
die wahrend lhrer Abwesenheit ankommen, beant-
wortet werden sollen.

Hallo, ~
vom 14.6. biz zum 8.7, bin ich nicht an der Hochschule.

Tipp: Fiir Ihren E-Mail-Partner ist es hilfreich, wenn
Sie hier zusdtzlich die Dauer Ihrer Abwesenheit mit-
teilen.

Sie kénnen hier die E-Mail-Adresse eines Kollegen

angeben, an die sich Ihr E-Mail-Partner in dringenden
Fallen wenden kann.

In den beiden Kastchen darunter geben Sie das Giil-
tigkeitsdatum ein, d.h. hier wahlen Sie Beginn und
Ende Ihrer Abwesenheit aus.

/| Enddatum

Ende am: 8.7.2010 j

V| Anfangsdatum

Beginn am: 14.6.2010 j

Haben Sie alle Angaben gemacht, schlieRen Sie die
Seite durch Klicken auf

»  Speichern

Mail Adressbuch E Kalender @ Aufgaben |_| Einstellungen

Allgemein Mail Verfassen Signaturen Adressbuch Accounts

Jetzt werden alle E-Mails, die Sie ab dem von lhnen
angegebenen Anfangsdatum bis zum Enddatum
bekommen, automatisch mit dem von lhnen eingege-
benen Text beantwortet.

My.OHMportal - Abwesenheitsfilter in der Mailbox



