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Zu Beginn lhrer Tatigkeit an der Hochschule haben
Sie einen Benutzernamen mit einem dazugehérigen
Anfangspasswort bekommen.

lhr Benutzername setzt sich zusammen aus

v" lhrem Nachnamen,

v den ersten beiden Buchstaben Ihres Vornamens
Bei Studierenden folgt aulerdem - um Namens-
gleichheiten auszuschlieRen - eine flnfstellige Zahl.

Wahrend |hr Benutzername bis zum Ende lhrer
Hochschultatigkeit erhalten bleibt, mussen Sie lhr
Passwort aus Sicherheitsgriinden alle sechs Monate
andern.

Damit setzt das Rechenzentrum eine Richtlinie des
Bayerischen Datenschutzbeauftragten um.

1 Passwort andern

Das OHMportal-Passwort gilt nicht nur fir E-Mail und
Kalender, sondern zusatzlich fir viele andere Kom-
ponenten in my.OHMportal. Aus diesem Grund mis-
sen Sie das Passwort an zentraler Stelle andern.

Dazu rufen Sie in lhrem Internetbrowser (z.B. Internet
Explorer oder Firefox) die  Startseite von
my.OHMportal auf.

Auf der zentralen Einstiegsseite werden lhnen zu-
nachst — abhéangig von lhrem Betriebssystem (Win-
dows oder Mac) verschiedene Komponenten angebo-
ten.
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Sie klicken oben auf
» Anmelden

Hier geben Sie Ihr bisheriges Passwort ein.

Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwart filr

Benutzername: musterfrauel

Kennwort: sesseses|

Nach der Anmeldung erhalten Sie die zentrale Start-
seite von my.OHMportal.

O Willkommen bei Beehive

Mein Account

Oracle Beehive bietet ale erforderichen Funktionen firr die Kommunikation:
Konferenzen, Instant Messaging, E-Mail, Kalender, Teamarbeitsbereiche und

Downloads mobilen Zugriff.
Mit Beehive Central konnen Sie die Arbeit mit Beehive einrichten und
Zugriffsrechte verwaken.
Kalender und Aufgaben Downloads
E-Mail Laden Sie Desktoperweiterungen herunter, und instalieren Sie diese, um Outiook und

Explorer Beehive-Funktionen sowie ein Konferenztool hinzuzufiigen
1M und Prasenz P 9

Benachrichtigungen Voreinstellungen
Richten Sie Beehive ein, und passen Sie es an, um Thre Kommunikationsumgebung zu
optimieren — Uberwachen Sie die gemeinsame Verwendung, delegieren Sie

Telefon Zugriffsrechte fir Thren perséinlichen Arbeitsbereich, erstellen Sie serverseitige Regeln
fir die Verwaltung Tnrer E-Mails, legen Sie Standarduwerte fir Kalender und Aufgaben
fest, konfigurieren Sie das Verhalten fir Sofortnachrichten und Benachrichtigungen,
richten Sie Thre Abwesenheitsnachricht ein, und registrieren Sie Thre Mobigerste.

Abwesend

Hilfe
Hilfe

Das Hife-Center bietet die erforderiichen Informationen fur die Einstieg in und die
Arbeit mit der Beehive-Kommunikationsumgebung.
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In der linken Mendleiste wahlen Sie

»  Mein Account

Mein Account
| Amgemein | Kemmwort | Acoouststatus |

Lepen e dhe bevoraugte Sorache fur sle systempenenerten Denschrchigunpen fest
Bevarrsgte Scheftspeache Deutsch ]

Hier wahlen Sie die Registerkarte

»  Kennwort

Mein Account

‘. Allgemein | Kennwort | Accountstatus |

Weues Kennwort bestitigen

Aus Sicherheitsgrinden mussen Sie hier zunéchst Ihr
bisheriges Kennwort eingeben. Darunter tragen Sie
lhr neues Passwort ein — zweimal, um Tippfehler
auszuschlieRen.

Danach klicken Sie auf

» Kennwort dndern

Jetzt kénnen Sie direkt zu einer der OHMportal-
Anwendungen durchstarten. Dazu klicken Sie rechts
oben auf

» Anwendungen

Als Elfriede Musterfrau angemeldet | A i * | Abmeld | @
Conferencing @ —
Team Collaboration =

@ Beehive Central =

Hier wahlen Sie die gewiinschte Anwendung aus.

Oder Sie melden sich ab

» Abmelden

2 Regeln fur Ihr OHMportal-Passwort

Das Passwort muss generell spatestens alle 6 Mona-
te geandert werden. Dabei dirfen die letzten 10
Passwdrter nicht verwendet werden.

Fur Ihr Passwort gilt:

v" mindestens 8 Zeichen und davon

mindestens 1 Ziffer

mindestens 1 Gro3buchstabe

mindestens 1 Kleinbuchstabe

Mindestens 1 Sonderzeichen

v'Ihr Passwort darf keine Umlaute, "R" oder
Leerzeichen enthalten;

v' Bei der Passworteingabe wird zwischen
Grof3- und Kleinschreibung unterschieden
(bei der Eingabe des Benutzernamens spielt
die Grof3-/Kleinschreibung keine Rolle!).

ASANENEN

3 Tipps fur ein sicheres Passwort

Das Rechenzentrum rat dringend davon ab, das
Passwort nach Regeln zu bilden, die auch andere
Personen nachvollziehen kénnen!

Dies konnte einen Missbrauch lhres Accounts ermédg-
lichen durch Personen, denen der Zusammenhang
Name/Matrikelnummer bekannt ist.

Denken Sie sich einen Satz aus, der méglichst eine
Zahl enthalt und nehmen Sie als Passwort die An-
fangsbuchstaben dieses Satzes samt der Zahl.

"Ich wiinsche einen wunderschénen guten Morgen"
ergibt als Passwort

> lwlwgM

"Am 30. habe ich Geburtstag!"
ergibt als Passwort
»  A30hiG!

Oder Sie nehmen eine Zeichenfolge, die Sie sich gut
merken konnen und vertauschen nach einem be-
stimmten System die Zeichen:

bmw7er
ergibt als Passwort
> mb7wre

(Es wurden immer zwei aufeinander folgende Zeichen
vertauscht)
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